
Lust auf Vielfalt?

Wir suchen Auszubildende im neuen 3-jährigen Ausbildungsberuf 

Kauffrau/ -mann für Büromanagement

Während Ihrer Ausbildung lernen Sie in einer lebendigen und kollegialen Arbeitsatmosphäre alle professionellen Fachkennt-
nisse kennen, die zum beruflichen Handlungsprofil gehören. So werden Sie u.a. für verschiedene Anlässe Texte formulieren, 
den Posteingang und –ausgang bearbeiten, wie auch Termine planen und koordinieren. Die Vielfalt unserer Kundenbezie-
hungen wird sich Ihnen durch die Mitarbeit in unseren Fachabteilungen erschließen, aber auch durch die Möglichkeit ein 
Praktikum in einer unserer Verkaufsfilialen zu absolvieren. Ebenso  werden Sie unsere Marketingmaßnahmen unterstützen,  
Verkaufs- und Sortimentsstatistiken bearbeiten, Lieferantenangebote einholen und an übergeordneten Projekten mitwirken.

Sie erwerben darüber hinaus vertiefende Fähigkeiten in zwei Wahlqualifikationen, die wir mit Ihnen individuell festlegen. 
Wir fördern von Anfang an eigenständiges Arbeiten, ebenso wie das Arbeiten im Team. Wir geben Ihnen 
die Möglichkeit, sich sowohl persönlich zu entwickeln als auch fachlich zu spezialisieren. 

Dabei steht Ihnen in jeder Fachabteilung ein engagierter Ausbilder mit Rat und Tat zur Seite. Wir legen Wert auf die Ver-
knüpfung von theoretischen und praktischen Kenntnissen und Fähigkeiten sowie auf die enge Zusammenarbeit unserer 
verschiedenen Abteilungen untereinander um gemeinsam unsere Ziele und Aufgaben in dem spannenden, expandierenden 
Umfeld der Biobranche zu verwirklichen.

Das bringen Sie schon mit:

• einen guten bis sehr guten mittleren Schulabschluss oder Abitur

• gute Vorkenntnisse zu gängiger Office-Software

• Interesse an kaufmännischen und organisatorischen Abläufen

• eine zuverlässige und selbständige Arbeitsweise

• gute kommunikative Fähigkeiten

• ausgeprägte Lernbereitschaft

Neugierig geworden? Dann bewerben Sie sich jetzt!

Senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen einschl. der letzten 2 Schulzeugnisse sowie Praktikazeugnisse, 

gerne auch per Mail, an: personal@viv-biofrischemarkt.de  

viv BioFrischeMarkt GmbH • Birgit Drake • Montanstraße 18-26 • 13407 Berlin

D ie  v iv  B ioFr i scheMarkt  GmbH i s t  e in  Tochterunternehmen der  dennree  GmbH und 
bet re ib t  in  Ber l in  d ie  v i v  B ioFr i scheMärkte  sowie  d ie  denn's  B iomärkte. 
Mi t  zur  Ze i t  22  Märkten  und 320 engag ie r ten  Mi ta rbe i te rn  gehören wi r  zu  e inem der  
führenden F i l ia lunte rnehmen der  Naturkos tbranche in  Ber l in . Unser  E r fo lg  bas ie r t  auf 
unseren  Le i t l in ien  Fr i sche, Qua l i tä t  und kompetentes  Persona l .


